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EVIDENCE
A DORUCOVANI
DOKUMENTU

1.1 Zasadni pravni predpisy pfi rozhodovani
reditele Skoly a Skolskéeho zaFizeni

Pfi rozhodovani reditele Skoly nebo skolského zafizeni (dale jen reditel) ve sprav-
nim fizeni musi byt dodrZzovany zakonné postupy, které vychazeji z platnych pravnich
predpisl. Mezi zakladni pravni predpisy, kterymi se feditel pfi rozhodovani fidi, patfi
zakon €. 561/2004 Sh., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$dim odborném a ji-
ném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsSich predpisti (dale jen Skolsky zakon),
zakon €. 500/2004 Sh., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen spravni rad),
a zakon €. 89/2012 Sh., ob&ansky zidkonik, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ob&an-
sky zakonik).

V souvislosti napr. s evidenci dokumenti, tvorbou spravniho spisu, uchovanim a archi-
vaci dokumentd a spist musi feditel $koly rozhodovat i podle zakona €. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich pred-
pisti (dale jen archivni zakon). V pfipadé dorucovani dokumentd ve spravnim Fizeni
prostiednictvim datové schranky se musi feditel Skoly Fidit zakonem ¢&. 300/2008 Sb.,
o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokument(, ve znéni pozdéjsich pred-
pistl (dale jen zakon o datovych schrankach).

Déle jsou pro rozhodovani dileZité provadéci pravni predpisy (napf. vyhlasky, nafizeni
vlady) zejména ke skolskému zakonu, které jsou vydany na zakladé konkrétniho zakon-
ného zmocnéni a urcené predevsim k upresnéni obsahu zakona. Jednotlivé provadéci
pravni predpisy budou uvedeny v textu dale.

1.2 Organy vykonavajici statni spravu ve skole
a jejich kompetence

Spravnim orgdnem ve $kole nebo $kolském zafizeni (dale jen $kola) je pravnicka osoba
vykonavajici ¢innost Skoly, tzv. subjekt vefejné spravy. Reditel je pouze vykonavatelem
statni spravy, ktery jménem pravnické osoby jedna (rozsudek Nejvyssiho spravniho sou-
du ze dne 27. 7. 2011, €. j. 1 As 53/2011-109). V praxi to znamena, Ze ve vyroku rozhod-
nuti bude uvedeno, Ze rozhodla skola, ne jeji feditel. Napt. ,Prdvnickd osoba, jejiZ Cin-
nost vykondva Gymndzium, Lhota, Lesni 123, rozhodla prostrednictvim reditele...“ nebo
»,Gymnazium, Lhota, Lesni 123, rozhodlo jménem reditele.. . .

Funkci nadfizeného spravniho organu skol vSech zfizovateld plni podle mistni prislus-
nosti krajsky Ufad nebo Magistrat hl. m. Prahy, tj. odvolaci spravni organ.
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2.3 Ucastnici Fizeni a jejich zastoupeni

Ve $kole je v pfipadé spravniho fizeni vidy pouze jeden ucastnik Fizeni, kterym je ucha-
zed, dité, Zak, student, o jehoZ pravech nebo povinnostech skola rozhoduje. V souladu
s § 27 odst. 1 spravniho radu je u spravniho fizeni na zadost Ucastnikem fizeni Zadatel
a u spravniho fizeni z moci GFedni je (¢astnikem fizeni dotéena osoba. JelikoZ se ve $ko-
lach vétsinou jedna o pravech a povinnostech nezletilych Gcastnik fizeni (napf. trileté
dité jako uchazec o predskolni vzdélavani je Ucastnikem fizeni), musi je pred zakonem
zastupovat ten, kdo je procesné zpUsobily a ma na to pravo.

Ucastnika fizeni miize zastupovat zakonny zastupce, opatrovnik nebo zmocnénec (§ 31
spravniho radu).

Zakonny zastupce zastupuje Ucastnika fizeni v dobé, kdy G¢astnik Fizeni neni procesné
zpUsobily se zastupovat sam (napf. je nezletily). V posledni dobé skoly resi, zda musi
Zadost podepsat oba zakonni zastupci nebo staci jen jeden z nich. Diky ob¢anskému za-
koniku, ktery nabyl G¢innosti 1. 1. 2014, uz Skoly nemusi vyZadovat na Zadostech podpisy
obou zakonnych zastupcd.

Z obcanského zakoniku jsou v této véci dileZita nasledujici
ustanoveni:

« § 32 odst. 2: Je-li zakonnych zastupct vice, postaci, projevi-li vici
treti osobé vili alespon jeden z nich; to neplati, pokud tfeti osoba
védéla, Ze si zastupci odporuji.

« §892 odst. 2: Rodice zastupuji dité spolecné, jednat vSak mize kaz-
dy z nich; ustanoveni § 876 odst. 3 plati obdobné.

« §876 odst. 3: Jedna-li jeden z rodi¢l v zaleZitosti ditéte sam vici
tieti osobé, ktera je v dobré vife, ma se za to, Ze jedna se souhla-
sem druhého rodice.

« §877odst. 1: Nedohodnou-li se rodice v zalezZitosti, ktera je pro dité
vyznamna zejména se zfetelem k jeho zajmu, rozhodne soud na na-
vrh rodice; to plati i tehdy, vyloucil-li jeden rodic¢ z rozhodovani o vy-
znamné zaleZitosti ditéte druhého rodice.

« § 877 odst. 2: Za vyznamnou zalezitost se povaZuji zejména nikoli
bézné lécebné a obdobné zakroky, urceni mista bydlisté a volba
vzdélani nebo pracovniho uplatnéni ditéte.

Opatrovnika ustanovuje spravni organ (soud) usnesenim Ucastnikovi fizeni, pokud
nema zakonného zastupce nebo ho tento nemuize zastupovat nebo Ucastnikovi fizeni
branijina pravni prekazkavtom, aby Gkony vizeni Cinil sdm, pokud sinezvolilzmocnénce.

16
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2.9 Preruseni spravniho fFizeni

V priibéhu spravniho fizeni mlZe spravni organ ze zakonnych ddvodu fizeni z moci Gredni
v souladu s § 64-65 spravniho Fadu usnesenim prerusit. Nej¢astéjsim ddvodem pferu-
Seni fizeni ve skole jsou nedostatky nebo vady Zadosti. Jakmile spravni organ zjisti, Ze
je Zadost nelplna nebo obsahuje vady (napf. chybi identifikace Ucastnika fizeni), poku-
si se je s UCastnikem fizeni odstranit na misté. Pokud toto neni mozZné, prerusi spravni
Fizeni usnesenim soucasné s vyzvou k odstranéni nedostatkt Zadosti, napf. v Zadosti
o odklad povinné skolni dochazky chybi doporucujici posouzeni pfislusného skolského
poradenského zafizeni a odborného |ékare nebo klinického psychologa (viz kapitola 2.2).

V fizeni o Zadosti prerusi spravni organ fizeni na pozadani Zadatele. JestliZe je Zadatelli
vice, musi souhlasit vSichni. Po dobu preruseni fizeni ¢ini spravni organ a Gcastnici tkony,
kterych je zapotrebi k odstranéni divodu preruseni.

Spravni fizeni |ze prerusit na dobu nezbytné nutnou. Doba preruseni se odviji od du-
vodu preruseni. Pokud je divodem napr. doloZeni doporuceni Skolského poradenského
zafizeni a Skola vi, Ze ¢ekaci doba je dlouha, miZe k tomu spravni organ prihlédnout. Je
treba si uvédomit, Ze se fizeni prerusuje usnesenim, takze pfi jeho dorucovani prostred-
nictvim provozovatele postovnich sluZeb musi byt doruéeno do vlastnich rukou. Lhiity
tykajici se provadéni Gkon( v fizeni pfi preruseni nebézi. Pokud Ucastnik ve stanovené
lhdté nedostatky neodstrani, miZe pozadat o prodlouzeni [hity a spravni organ tak dal-
$im usnesenim ucini.

Lhita pro vydani rozhodnuti ve véci neskondi dfive neZ 15 dnti ode dne, kdy pFeruseni
Fizeni skoncilo, tj. byly odstranény prekazky, kvili kterym bylo Fizeni preruseno. V zajmu
spravniho organu a Gcastnika fizeni je vhodné rozhodnout co nejdfive. Pokud ve lhaté
Ucastnik fizeni vady neodstrani ani nepozada o jeji prodlouzeni, po uplynuti stanovené
lhaty je spravni fizeni zastaveno (viz kapitola 2.10). Dle § 65 odst. 2 spravniho radu vyro-
zumi spravni organ po odstranéni prekazky Gcastnika o pokra€ovani Fizeni a provede
o tom zaznam do spisu. Tento Gkon se tyka jen téch fizeni, u nichz spravni fizeni pokracu-
je a neni po odstranéni prekazky ve véci ihned rozhodnuto.

2.10 Zastaveni spravniho Fizeni

Spravni fizeni na Zadost m(ize spravni organ ze zakonnych ddivod(i z moci Gfedni v soula-
du s § 66 spravniho Fadu usnesenim zastavit. Mezi dlivody zastaveni ve $kole patfi nej-
astdji, Ze vzal Zadatel svoji zadost zpét (mezi Zadosti patfi i odvolani). Zadost o zpét-
vzeti Zadosti musi byt pisemna, spravni organ ji vloZi do spisu, zarover original Zadosti
vrati Zadateli a ve spisu si ponecha kopii. Dalsim diivodem je podani zjevné pravné ne-
pripustné Zadosti.

Ve Skole je typickym pfikladem podani Zadosti neopravnénou osobou, napf. babic-
kou, kterd nema od zakonnych zastupct plnou moc. Mezi dalsi divody pro zastaveni fi-
zeni patfi neodstranéni podstatné vady Zadosti Zadatelem v uréené lhaté, které brani
v pokracovani fizeni. Typickym prikladem je, Ze je Zadateli usnesenim preruseno fizeni

20
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2.16 Vlastnosti rozhodnuti

KaZzdé vydané rozhodnuti disponuje vlastnostmi, které jsou dleZité - platnost, pravni
moc, vykonatelnost, u¢innost. Platné rozhodnuti je takové, v némZ spravni organ vyja-
dril svoji vali, tj. rozhodl ve véci. Pravomocné je rozhodnuti, které bylo oznameno a proti
kterému nelze podat odvolani. Je zdvazné pro Ucastniky a pro viechny spravni organy.
Spravni organ, jenz rozhodl v poslednim stupni (bud Skola, nebo odvolaci organ), vyznaci
na pisemném vyhotoveni rozhodnuti, které zlistava soucasti spisu, pravni moc rozhodnu-
ti, tzv. dolozku nabyti pravni moci.

Na pozadani ucastnika fizeni opatfi spravni organ dolozkou pravni moci stejnopis roz-
hodnuti, ktery byl icastnikovi dorucen. Na pozadani Gcastnika se vyhotovi stejnopis vyro-
ku spolu s vyznacenim dolozky pravni moci nebo vykonatelnosti. Dolozku nabyti pravni
moci si vétSinou Skoly nechavaji vyrobit jako razitko, na kterém je uvedena véta: ,,Toto
rozhodnuti/usneseni nabylo pravni moci dne.. Otisk razitka se provede na daném
dokumentu a doplni se datum nabyti pravni moci, které lze bud spocitat v kalendafi,
nebo pomoci pravni kalkulacky, do niz se vyznaci datum doruceni pisemnosti a lhiita pro
odvolani.

Pozor, lhiita pro odvolani je ve Skole vzdy 15 kalendarnich dn(, s vyjim-
kou prijimaciho fizeni do stfednich skol, kde je 3 pracovni dny (viz kapi-
tola 2.17). Dale se na dolozku podepise opravnéna Gredni osoba.

+ Jako priklad pravni kalkulacky lze pouZzit https://ispis.cz/pravni-moc,

ale pouze pro odvolaci lhiitu 15 kalendarnich dnd. Stredni skoly tuto
kalkulacku u prijimaciho fizeni nevyufZiji, protoZe odvolaci lhdta 3 dny
v ni uvedena se tyka kalendarnich, ne pracovnich dnd!

Rozhodnuti je vykonatelné nabytim pravni moci nebo pozdéjsim dnem, ktery je v jeho
vyrokové Casti uveden. Rozhodnuti je predbézné vykonatelné, pokud odvolani nema
odkladny ucinek. Rozhodnuti ukladajici povinnost k plnéni je vykonatelné, je-li v prav-
ni moci a jestlize uplynula lhdta ke splnéni povinnosti. Rozhodnuti ukladajici povinnost
k plnéni je predbézné vykonatelné, pokud odvolani nema odkladny ucinek, a byla-li sta-
novena lhita ke splnéni povinnosti, jejim uplynutim.

U¢&inné rozhodnuti vyvolava pravni disledky (pravo, povinnost Gi¢astnika fizeni) navenek,
napf. pFijaty uchazeé¢ nastoupi do skoly.

26
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3.1 Evidence dokumentu

RELEVANTNI Dokumenty spravniho fizeni podléhaji evidenci v souladu se zakonem &. 499/2004 Sb.,
LEGISLATIVA o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdé&jsich pred-

POVINNOST
VEDENI SPISOVE

SLUZBY

pist (dale jen archivni zakon), a s vyhlaskou €. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu
spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen vyhlaska o spisové sluzbg). Jelikoz
dokumenty ve spravnich spisech obsahuji osobni Udaje, Casto i citlivé osobni Gdaje,
déti, zakad, studentd, uchazecl a zakonnych zastupcd, je tfeba s nimi nakladat v souladu
s NaFizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochra-
né fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajl a o volném pohybu téch-
to Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajd)
a v souladu se zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaja.

Vsouladu s § 63 odst. 2 archivniho zdkona maji $koly a $kolska zafizeni s vyjimkou ma-
terskych Skol, vychovnych a ubytovacich zafizeni a zafizeni Skolniho stravovani povin-
nost vést spisovou sluzbu. | kdyZ mezi vyjimky patfi samostatné matefské koly, kv(li
spravnimu fizeni je i v téchto skolach dilezité vést evidenci dokument(, protoZe podle
§ 67 odst. 2 spravniho radu obsahuje rozhodnuti mimo jiné Cislo jednaci. V souladu
s § 63 odst. 3 archivniho zdkona vykonavaji vefejnopravni pdvodci, mezi které patfii skoly
a Skolska zafizeni (dale jen Skoly), spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronic-
kych systémech spisové sluzby (dale jen eSSL). CoZ znamend, Ze musi Skoly vykondavat
spisovou sluzbu pomoci softwaru, nicméné zakon ¢. 89/2022 Sb., kterym se méni zakon
¢.261/2021 Sh., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s dalsi elektronizaci postupt
organ( verejné moci, ve znéni zakona €. 270/2021 Sh., tuto povinnost prechodu skol na
eSSL posunul na 1. 1. 2026. Do tohoto data tedy stale plati pro Skoly moZnost vybéru
ve zpUsobu vedeni spisové sluzby, a to bud'v listinné podob& pomoci podaciho deniku,
nebo v elektronické podobé pomoci elektronického systému spisové sluzby (dale jen
eSSL), ktery musi spliovat poZadavky archivniho zakona a zaroven Narodniho standar-
du pro elektronické systémy spisové sluzby, jejz vydalo a aktualizuje Ministerstvo vnitra
Ceské republiky.

Jednotlivé dokumenty spravniho fizeni se eviduji na podatelné skoly (vétSinou sekre-
tariat nebo kancelar skoly) v zakladni evidencni pomlcce, a to podacim deniku nebo
eSSL, pod Cislem jednacim, které je tvoreno v souladu s § 11 odst. 2 vyhlasky o spiso-
vé sluzbé oznacenim nebo zkratkou Skoly, kterou si sama urci, poradovym cislem zapisu
dokumentu v zakladni eviden¢ni pomucce a kalendarnim rokem, popfipadé oznacenim
nebo zkratkou oznaceni organizacni soucasti Skoly nebo jinymi znaky charakterizujicimi
skutecnosti souvisejici s dokumentem. Poradi jednotlivych ¢asti ¢isla jednaciho neni sta-
noveno, ale jsou oddéleny spojovnikem (nespravné oznacovanym jako ,kratka pomlé-
ka“) nebo lomitkem (napf. u gymnazia: G/15/2024, zékladni $koly: 26-2024-ZS). Pofadova
Cisla v zakladni evidencni pomicce tvofi Ciselnou radu, ktera zacina Cislem 1 pocatkem
kalendarniho roku a je sloZena z celych kladnych cisel nepretrzité po sobé jdoucich.
Ciselnd Fada je ukoncena poslednim zapisem v daném kalendafnim roce.
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ZAPIS
K PREDSKOLNiMU
VZDELAVANI

KRITERIUM
SOUROZENCE

4.1 Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
§ 34 a § 165 odst. 2 pism. b) Skolského zakona

Pfijimani k pred$kolnimu vzdélavani je spravni Fizeni na Zadost. Skola rozhoduje ve
spravnim fizeni jak v pripadé vyhovéni, tak zamitnuti Zadosti. Formular zadosti o pfije-
ti (prihlasky) si mdzZe vytvorit materska Skola sama, ale musi dodrzet naleZitosti podani
(viz kapitola 2.2) nebo miiZze zastupce ditéte napsat zadost o pfijeti volné, ale opét musi
dodrZet naleZitosti podani. MateFska $kola jménem svého Feditele rozhoduje o pfrije-
ti/nepfijeti k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a § 165 odst. 2 pism. b) $kolského
zakona a v souladu se spravnim radem. Zastupce ditéte, a nemusi to byt vzdy zakonny
zastupce (viz kapitola 2.3), podava Zadost o pfijeti ditéte do materské skoly, kterou si sam
vybere (nemusi to byt vZdy spadova materska skola). Zastupce mizZe dokonce podat sou-
Casné nékolik Zadosti o prijeti k predskolnimu vzdélavani do rdznych materskych skol.
Nejedna se o poruseni pravnich predpisl, Zadny zakon tento Ukon zakonnému zastupci
nezakazuje.

Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku od 2 do zpravidla 6 let. Dité mladsi
3 let nema na prijeti do materské skoly pravni narok. Od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do zahajeni povinné skolni do-
chazky ditéte je pFedskolni vzdélavani povinné. Z pfedchozi véty vyplyva, Ze pokud dité
dosahne k 31. 8. péti let, jeho zastupce je povinen ho vdaném kalendarnim roce prihlasit
k pfedskolnimu vzdélavani.

Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od
2. kvétna do 16. kvétna. Termin a misto zapisu stanovi reditel materské skoly v dohodé
se zfizovatelem a zverejni je zplsobem v misté obvyklym (napf. webové stranky skoly,
obce, Ufedni deska obce). Reditel matefské $koly miize v rdmci tohoto obdobi stano-
vit vice terminti zapisu. Reditel matefské $koly rozhoduje o pfijeti ditéte do matefské
Skoly, popfipadé o stanoveni zkusebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi presahnout
3 mésice. Zkusebni pobyt se napft. stanovuje zejména mladsim détem, které prihlasuji
jejich zastupci na zkousku, zda to dité v kolektivu zvladne. Do matefské skoly zfizené obci
nebo svazkem obci se prednostné pfrijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho roku do-
sahnou nejméné tretiho roku véku (k 31. 8.), pokud maji misto trvalého pobytu (spa-
dova materska skola), v pfipadé cizincli misto pobytu, v pfislusném $kolském obvodu
nebo jsou umisténé vtomto obvodu v détském domové, a to do vySe povoleného poctu
déti uvedeného ve Skolském rejstiiku. Pfedchozi véta stanovuje zakonna kritéria prijeti
do materské Skoly zfizené pouze obci nebo svazkem obci (vék a bydlisté ditéte, kapacita
Skoly).

Dalsi kritéria mizZe materska Skola zvolit jen v pfipad€, Zze nebudou diskriminacéni vici
zadné skupiné osob. Napf. kritérium sourozenec v dané $kole bylo shleddno vefejnou
ochrankyni prav jako vhodné kritérium, prestoZe by se o jeho nediskriminacni pova-
ze mohlo spekulovat. Stejné tak by se jako doplrikové kritérium mohlo pouZit bydlisté
v obci, které neni oficialné trvalé, ale dité se na dané adrese v obci dlouhodobé zdrzuje,
coz lze prokazat potvrzenim od obce.
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4.3 Ukonceni individualniho vzdélavani ditéte

§ 34b odst. 4 a § 165 odst. 2 pism. k) Skolského zakona

Ukonceni individualniho vzdélavani ditéte je spravni rizeni z moci Uredni. Materska sko-
la jménem svého reditele rozhoduje o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte podle
§ 34b odst. 4 a § 165 odst. 2 pism. k) Skolského zakona a v souladu se spravnim radem.
Zakonny zastupce ditéte ma pravo ukondit individualni vzdélavani ditéte z vlastni vile
v pripadé, Ze se rozhodne pro pravidelnou dochazku ditéte do materské skoly. UCini tak
oznamenim Fediteli $koly. Pro oba pfipady je nutné, aby matefska $kola méla pro dané
dité volné misto k dispozici.

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize v souladu
s § 34b Skolského zakona pro dité v odlivodnénych pripadech zvolit, Ze bude individualné
vzdélavano. Ma-li byt dité individualné vzdélavano prevaznou cast skolniho roku, je za-
konny zastupce ditéte povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem
Skolniho roku, tj. do konce kvétna. V priibéhu skolniho roku lze plnit povinnost individu-
alniho predskolniho vzdélavani nejdFive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim
vzdélavani ditéte doruceno Fediteli matefské Skoly, kam bylo dité pfijato k predskolni-
mu vzdélavani.

Oznameni musi obsahovat Gdaje o ditéti (jméno, popfipadé jména, a prijmeni, rodné Cis-
lo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu ditéte), uvedeni obdobi,
ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano, divody pro individualni vzdélavani dite-
te. Reditel Skoly Zadnym zplisobem dlvody neposuzuje, protoZe se nejedna o Zadost, ale
o oznadmeni. Reditel mateFské Skoly doporuéi zakonnému zastupci ditéte, které je indivi-
dudlné vzdélavano, oblasti, v nichZz ma byt dité vzdélavano. Tyto oblasti vychazi z ram-
cového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani. Kde a s kym se bude dité
individualné vzdélavat, je v kompetenci zakonnych zastupc.

Matefska Skola ovéFi uroven osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblas-
tech a pripadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani. Zplsob a ter-
miny ovéreni, véetné nahradnich termin(, stanovi Skolni rad tak, aby se ovéreni uskutec-
nilo v obdobi od 3. do 4. mésice od zac¢atku Skolniho roku, tj. pouze v prub&hu mésict
listopad a prosinec. Do konce daného Skolniho roku uz zadné ovérovani neprobiha.
Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast di-
téte u ovéreni.

Reditel matefské skoly, kam bylo dité pfijato k predkolnimu vzdélavani, ukonéi indi-
vidualni vzdélavani ditéte v souladu s § 165 odst. 2 pism. k) Skolského zakona, pokud
zakonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu.
Jedna se o jediny zakonny dlvod pro ukonceni individualniho vzdélavani ditéte z moci
Uredni. DGvodem nem(iZe byt fakt, Ze se u ditéte pri ovérovani zjisti nizka roveri osvojo-
vani ocekavanych vystup.
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5.1 Prijeti k zakladnimu vzdélavani

§ 46 a § 165 odst. 2 pism. e) skolského zakona

Pfijeti k zakladnimu vzdélavani je spravni Fizeni na Zadost. Skola rozhoduje ve spravnim
fizeni jak v pfipadé vyhovéni, tak zamitnuti Zadosti. Formular Zadosti o pfijeti (pfihlasky)
si mUZe vytvorit zakladni Skola sama, ale musi dodrZet naleZitosti podani (viz kapitola 2.2)
nebo mdZe zastupce ditéte napsat Zadost o prijeti volné, ale opét musi dodrzet naleZitosti
podani. Zakladni skola jménem svého feditele rozhoduje o pfijeti/neprijeti k zakladnimu
vzdélavani podle § 46 a § 165 odst. 2 pism. e) Skolského zakona a v souladu se spravnim
radem. Zakonny zastupce 7Zada o prijeti svého ditéte k zakladnimu vzdélavani s tim, Ze si
mUZe vybrat jakoukoli zakladni Skolu bez ohledu na trvalé bydlisté ditéte (viz dale v této
kapitole).

Skolni dochézka je povinna po dobu deviti $kolnich roki, nejvyse viak do konce $kolni-
ho roku, v némz Zak dosahne sedmnactého roku véku. Znamena to, ze zak musi zakladni
$kolu navstévovat devét Skolnich rokd, aby splnil povinnou $kolni dochazku. V pribéhu
prvniho stupné miZe zak opakovat jednou, na druhém stupni také jednou, takze mize
splnit povinnou skolni dochazku v 7. nebo 8. ro¢niku. Tim neziska doklad o dosazeni za-
kladniho vzdélani, kterym je v souladu s § 54 odst. 1 Skolského zakona vysvédceni o Gspés-
ném ukonceni devatého, popripadé desatého rocniku zakladniho vzdélavani, vysvédceni
o uspésném ukonceni druhého roéniku Sestiletého gymnazia nebo ¢tvrtého roéniku
osmiletého gymnazia nebo osmiletého vzdélavaciho programu konzervatore nebo vy-
svédceni vydané po Gspésném ukonceni kurzu pro ziskani zakladniho vzdélani. Tato vy-
svédceni jsou opatiFena doloZkou o ziskani stupné zakladniho vzdélani. Neziskani do-
kladu o dosazeni zakladniho vzdélani ale nebrani Zakovi prihlasit se na jakoukoli stfedni
Skolu, protoZe jednu z podminek prijeti splnil, a to povinnou skolni dochazku.

Povinna Skolni dochazka se vztahuje na statni obcany Ceské republiky a na obcany ji-
ného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi na Gzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez
90 dnd. Dale se povinna skolni dochazka vztahuje na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni
pobyvat na tzemi Ceské republiky trvale nebo pfechodné po dobu del3i nez 90 dnd, a na
Gcastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany (azylanti).

Povinna $kolni dochazka za€ina poc¢atkem skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy
dité dosahne Sestého roku véku, pokud mu neni povolen odklad. Z toho vyplyva, Ze
pokud dité ke 31. 8. dosahne Sesti let, jeho zastupce je povinen ho v daném roce prihlasit
k zakladnimu vzdélavani. Dité, které dosahne Sestého roku véku v dobé od zari do konce
Cervna prislusného skolniho roku, miZze byt pfijato k plnéni povinné skolni dochazky jiz
v tomto skolnim roce, je-li pfimérené télesné i dusevné vyspélé a pozada-li o to jeho za-
konny zastupce.

Podminkou prijeti pétiletého ditéte narozeného v obdobi od zafi do konce prosince k pl-
néni povinné $kolni dochazky je také doporucujici vyjadreni Skolského poradenského
zafizeni; podminkou pfijeti pétiletého ditéte narozeného od ledna do konce ¢ervna do-
porucujici vyjadreni Skolského poradenského zafizeni a odborného lékare, kterd k Zadosti
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6. rozhodovani (na zadost) podle § 47, resp. § 48a a § 165 odst. 2
pism. b) 3kolského zakona a podle celého spravniho Fadu (musi
byt uvedeno ve vyroku rozhodnuti);

7. oznameni rozhodnuti (viz kapitola 2.12);
8. evidence odvolani;
9. predanispisu odvolacimu organu;

10. uzavreni spisu (po nabyti pravni moci rozhodnuti se spis napf. uloZzi
do spisovny skoly, kde mu zacne plynout skartacni lhita).

5.4 Povoleni a ukonceniindividualniho

vzdélavani zaka

§ 41 a § 165 odst. 2 pism. k) skolského zakona

Povoleni individualniho vzdélavani Zaka je spravni Fizeni na Zadost a ukonceni indivi-
dudlniho vzdélavani Zaka je spravni Fizeni na Zadost i z moci uUfedni. Skola rozhoduje
ve spravnim fizeni jak v pfipadé povoleni, tak ukonceni individualniho vzdélavani zéka.
Zakladni skola jménem svého reditele rozhoduje o povoleni a ukonceni individualniho
vzdélavani zaka podle § 41 a § 165 odst. 2 pism. k) Skolského zdkona a v souladu se sprav-
nim radem.

O povoleni individualniho vzdélavani zaka rozhoduje feditel $koly, kam byl Zak pfijat
k plnéni povinné $kolni dochazky, na zakladé pisemné Zadosti zikonného zastupce
Zaka. Jedna se o tzv. domaci vzdélavani.

Zadost musi obsahovat:

jméno, popfipadé jména;
prijment;
rodné Cislo, bylo-li pridéleno;

misto trvalého pobytu Zdka nebo bydlisté, pokud nemd na tzemi Ceské republiky
misto trvalého pobytu;

uvedeni obdobi, ro¢niku, popfipadé pololeti, kdy ma byt zak individualné vzdélavan,
ddvody pro individualni vzdélavani Zzaka;

popis prostorového a materialné technického zabezpeceni vzdélavani a podminek
ochrany zdravi individualné vzdélavaného Zaka;

doklady osvédcujici splnéni vzdélani osoby, ktera bude Zaka individualné vzdélavat;

seznam ucebnic a ucebnich text(, jeZ budou ve vyuce uZivany, pokud nejde o ucebni-
ce se schvalovaci dolozkou MSMT;
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Postup spravniho fizeni v bodech:
1. pfrijeti Zadosti o povoleni pokracovat v zakladnim vzdélavani;

2. evidence Zadosti v zakladni evidenéni pomlcce (podacim deniku
nebo eSSL);

3. pokud je Zadost o povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani tpl-
na, povoleni Zadosti (staci napsat text volné, nejedna se o spravni
fizeni);

4. pokud neni zadost o povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani
Uplna, zahajeni spravniho fizeni na Zadost a preruseni fizeni z dlivo-
du napf. nelplné nebo vadné Zadosti;

5. v pripadé predpokladu nevyhovéni zadosti je tfeba tGcastnikovi fi-
zeni zaslat termin moZnosti vyjadrit se k podkladidim ve spisu pred
vydanim rozhodnuti (viz kapitola 2.4), pokud se Gcastnik fizeni nebo
jeho zastupce ve stanoveném terminu dostavi, sepiSe se zapis jako
dalsi dokument do spisu, ve kterém se uvedou pripadné namitky;

6. zalozZenispisu;

7. rozhodovani (na Zadost) podle § 55 odst. 2 a § 165 odst. 2 pism. e)
Skolského zakona a podle celého spravniho Fadu (musi byt uvede-
no ve vyroku rozhodnuti);

8. oznameni rozhodnuti (viz kapitola 2.12);
9. evidence odvolani;
10. predani spisu odvolacimu organu;

11. uzavreni spisu (po nabyti pravni moci rozhodnuti se spis napf. ulozi
do spisovny skoly, kde mu zacne plynout skartacni lhita).

5.10 Zamitnuti Zadosti o pokracovani
v zakladnim vzdélavani

§ 55 odst. 1 a § 165 odst. 2 pism. h) Skolského zakona

Zamitnuti Zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani je spravni Fizeni na Zzadost.
Jedna se o jeden z pripad ve vyctu spravnich fizeni podle § 165 odst. 2 Skolského zako-
na, kdy Skola rozhoduje ve spravnim fizeni jenom v pripadé zamitnuti Zadosti. Zakladni
Skola jménem svého reditele rozhoduje o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55
odst. 1 a § 165 odst. 2 pism. h) Skolského zakona a v souladu se spravnim radem.

73k, ktery splnil povinnou $kolni dochazku dfive nez v 9. ro¢niku (absolvoval v zakladni
Skole 9 skolnich roku, ale minimalné jednou opakoval ro¢nik), miiZze poZadat reditele Skoly
o pokracovani v zakladnim vzd&lavani k dosazeni stupné zékladniho vzdélani. Reditel
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PRVNIi KOLO
PRIJIMACIHO

RIZENI

6.1 Prijeti ke vzdélavani ve stredni Skole

§ 59 a nasledujici, § 165 odst. 2 pism. f) Skolského zakona

Pfijeti ke vzd&lavani ve stfedni $kole je spravni Fizeni na zadost. Skola rozhoduje ve
spravnim fizeni jak v pfipadé vyhovéni, tak zamitnuti Zadosti.

Stredniskolajménem svého reditele rozhoduje o pfijeti ¢i nepfijeti ke vzdélavani ve stredni
Skole podle § 59 a nasledujicich a § 165 odst. 2 pism. f) Skolského zakona, podle vyhlasky
¢.422/2023 Sb., o prijimacim fizeni ke stfrednimu vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi,
ve znéni pozdé&jsich predpisti (dale jen VoPR), a v souladu se spravnim fadem. U stfednich
Skol existuje samostatna vyhlaska tykajici se pFijimaciho fizeni, proto musi byt uvedena
ve vyroku rozhodnuti.

Prijimacifizenido prvniho ro¢niku obor( stfedniho vzdélani se uskutecriuje vjednotlivych
kolech vyhlasovanych feditelem 3koly. Reditel $koly vyhla3uje pro kazdé kolo pfijimaciho
Fizeni do oboru stfedniho vzdélani (rGizné Skoly/zaméfeni SVP/riizné formy) kritéria
prijimaciho fizeni.

V pfijimacim Fizeni do oboru stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou se kona jednotna
pfijimaci zkouska z CJL a MAT (déale jen JPZ).

Vyjimku tvofi obory vzdélani s talentovou zkouskou (s vyjimkou obo-
ru stfedniho vzdélani Gymnazium se sportovni pfipravou), a zkracené
studium.

Pri zapisu Skoly nebo oboru vzdélani do rejstiku skol a $kolskych zafizeni po 31. 1., mlze
reditel Skoly vyhlasit pFijimacifizeni v terminech a podle pravidel pro 2. kolo pfijimaciho
Fizeni. Pfi zapisu Skoly nebo oboru vzdélani do rejstfiku $kol a Skolskych zafizeni po
18. 5., mlze reditel Skoly vyhlasit pfijimaci fizeni v terminech a podle pravidel pro
3. a dalsi kolo prijimaciho fizeni.

Prvni kolo pfijimaciho Fizeni

Pro prvni kolo pfijimaciho fizeni miZe uchaze¢ podat pfihlasku nejvyse do 3 oboru
stfedniho vzdélani bez talentové zkousky a do 2 obori stfedniho vzdélani s talentovou
zkouskou (poradi vyjadruje prednostni volbu oboru; ve vSech prihlaskach musi byt
shodné; zména oboru/poradi neni mozna po uplynuti terminu pro podani prihlasek).

Prihlasku podava stfedni Skole zletily uchazed/zakonny zastupce nezletilého uchazece/
/Feditel pFislusného Skolského zarizeni pro vykon Gstavnivychovy nebo ochranné vychovy
(o podani prihlasky bezodkladné informuje zakonného zastupce uchazece). Soucasti
pfihlasky je €estné prohlaseni o souhlasu nezletilého, tzn. podpis nezletilého jiZ neni
soucasti prihlasky.
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8. oznamenirozhodnuti,
9. evidence odvolani,
10. autoremedura / predani spisti odvolacimu organu,

11. uzavreni spist (po nabyti pravni moci rozhodnuti se spisy napriklad
uloZi do spisovny skoly, kde jim zacne plynout skartacni lhdta).

6.2 Specifika prijeti ke vzdélavani
v konzervatori

§ 88 a § 165 odst. 2 pism. f) Skolského zidkona

Pfijeti ke vzdélavani v konzervatofi je spravni Fizeni na Zadost. Skola rozhoduje ve
spravnim fizeni jak v pripadé vyhovéni, tak zamitnuti Zadosti. Konzervator jménem svého
reditele rozhoduje o pfijeti/neprijeti ke vzdélavani podle § 88, podle vyhlasky ¢. 422/2023
Sb., o pfijimacim fizeni ke strednimu vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni poz-
déjsich predpisi, a § 165 odst. 2 pism. f) Skolského zakona a v souladu se spravnim radem.

Ke vzdélavani do prvniho roéniku Sestiletého vzdélavaciho programu konzervatore
se prijimaji uchazedi, ktefi splnili povinnou skolni dochazku nebo Uspésné ukoncili za-
kladni vzdélavani, do prvniho roéniku osmiletého vzdélavaciho programu konzerva-
tore se prijimaji uchazeci, kteri Gspésné ukoncili paty rocnik zakladni skoly a ktefi pfi pfi-
jimacim fizeni splnili podminky pro pfijeti prokazanim vhodnych schopnosti, védomosti,
zajm{ a zdravotni zpUsobilosti.

V priibéhu prvniho kola prijimaciho fizeni ke vzdélavani v konzervatofi
doslo ve skolnim roce 2023/2024 ke zméné legislativy, takze se Castecné
prvni kolo ridi predchozi pravni Gpravu a ¢astecné novou.

Prijimaci fizeni ke vzdélavani v konzervatofi se v prvnim kole konalo for-
mou talentové zkousky. Reditel 3koly vyhlasil prvni kolo pfijimaciho
fizeni do 31. 10. 2023 zverejnénim kritérii prijeti, zplsobu hodnoceni je-
jich splnéni, predpokladaného poctu pfijimanych uchazecl, rozhodnuti
o konani prijimaci zkousky a jejich terminech. Uchazeci odevzdavali az
2 prihlaky do konzervatofe do 30. 11. 2023. Reditel $koly stanovil 2 ter-
miny talentové zkousky v obdobi 15. - 31. 1. 2024.

Reditel $koly vyhodnotil vysledky talentové zkousky a oznamil uchaze-
Ci, zda v prijimacim fizeni uspél a poradi, na kterém se uchazec umistil,
a to zverejnénim seznamu uchazecl pod pridélenym registracnim Cis-
lem (dle plvodni legislativy), a to do 15. 2. 2024. Nejde o rozhodnuti
o prijeti!!! Zda bych uchazec do konzervatore prijat se dozvi 15. 5. 2024.
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